	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
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	1.1. Принятие решения:***
	ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ
	 
	 
	 

	1.1.9. о приватизации жилого помещения
	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

документ, подтверждающий право на льготы, – для лиц, имеющих право на льготы

именные приватизационные чеки «Жилье» (далее – чеки «Жилье») с выпиской из специального (чекового) счета – в случае их наличия

письменное согласие органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения – в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают без совершеннолетних членов семьи дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей

письменное согласие попечителя, приемного родителя приемной семьи, родителя-воспитателя детского дома семейного типа на приватизацию жилого помещения – в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают без совершеннолетних членов семьи дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет
	  бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	  1 год

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно: 

- справка о месте жительства и составе семьи
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Лупач  Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85



	1.1.10. об индексации чеков «Жилье»
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета

свидетельство о праве на наследство либо копия решения суда – в случае, если чеки «Жилье» были получены по наследству или решению суда

договор дарения – в случае, если чеки «Жилье» были получены по договору дарения

проектно-сметная документация на строительство (реконструкцию) жилого дома, документы, подтверждающие стоимость приобретенных стройматериалов в ценах, действующих на момент обращения, – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

справка о задолженности по строительству на момент обращения, выдаваемая организацией застройщиков или застройщиком, – в случае строительства жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилищном строительстве, по договорам создания объектов долевого строительства или по иным договорам, предусматривающим строительство жилых помещений

договор купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения путем покупки
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно:

- справка о начисленной жилищной квоте

справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту работы (службы) в государственных органах, других организациях

справка подразделения банка (юридического лица) о задолженности по возврату кредита (ссуды) на момент обращения гражданина – при погашении задолженности по кредитам (ссудам), взятым и использованным для уплаты паевого взноса в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, финансирования индивидуального или коллективного жилищного строительства, реконструкции одноквартирных, блокированных жилых домов, долевого участия в жилищном строительстве, приобретения жилья путем покупки 

сведения о дате ввода дома в эксплуатацию – при погашении задолженности по кредитам (ссудам), взятым и использованным для уплаты паевого взноса в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, финансирования индивидуального или коллективного жилищного строительства, реконструкции одноквартирных, блокированных жилых домов, долевого участия в жилищном строительстве, приобретения жилья путем покупки после ввода дома в эксплуатацию

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры:  Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Лупач  Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85



	1.1.11. о разделении чеков «Жилье»
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно:

- справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета;
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Лупач  Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85



	1.1.13. об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда:
	
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью
	заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью

документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	
	
	

	вследствие признания нанимателем другого члена семьи
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие нанимателя либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право владения и пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	
	
	

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно:

- справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета;
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач  Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60
	
	
	
	

	1.1.181. о включении жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда в состав жилых помещений социального пользования
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на предоставление жилого помещения социального пользования

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при подтверждении права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно:
- справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи, 

- справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в соответствующем населённом пункте;
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры : Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60

	1.1.22. о передаче в собственность жилого помещения
	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно: 

-   справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета;

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры : Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60

	1.3. Выдача справки:
	

	1.3.7. о начисленной жилищной квоте
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры : Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60

	1.5. Выдача гражданам, состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, направлений для заключения договоров создания объектов долевого строительства
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно:

- справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

- справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления 

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры : Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60

	1.13. Регистрация письменных соглашений о признании членом семьи и письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)
	заявление

три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним

для собственников жилого помещения:


документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собственника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение

письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение – при предоставлении права владения и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещение, за исключением супруга (супруги), детей и родителей


письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, – для членов организации застройщиков, не являющихся собственниками жилых помещений

для нанимателей (поднанимателей) жилого помещения:


документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением

письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя (поднанимателя), проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям, – для нанимателей, а также письменное согласие наймодателя и нанимателя – для поднанимателей


копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением и письменное подтверждение его направления – для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно: 

-   справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета;

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: 
Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: 
Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60



